
ILQE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETINS.
HiZMETIN ADI BA$VURUDA iSTENl’LEN BELGELER

NO

1 Bimer Ba§vurusu. 1-Elektronik Ba^vuru 15 GUN

2 1-Dilekge 30 GUN

3 1 -Dilek^e 30GUN

Tarimsal Dani§manlardan istenecek Belgeler

1- TYDD Ba$vuru Formu ve Taahhiitname

2- Ba§vuruda bulunan ki§i veya kurulu§a ait Bilgi Formu 20 DAKiKA

3- Hizmet Sunulan Tarimsal i§letmelere ait Icmal

4-Tarimsal Dani§manhk Hizmet Sbzle§mesi

5-SGK Prim borcu olmadigina dair beige

6-Vadesi ge$mi§ vergi borcu olmadigina dair beige4

1-Bakanlik Temsilcisi Talep Dilekgesi5 15 i$GUN

2-Genel Kurul Ilan ve Giindemi

3-Temsilci Ucretmin Yatirildigma Dair Makbuz.

6 Dilekge, Tapu Sureti, Kimlik Sureti,Makbuz 1 i$ GUNU

Tarimsal Amatli 
Kooperatiflerin 
Genel Kurul 
Toplantilan

Arazinin Kullamm
Durum Tespiti

Tarimsal Yayim 
Dani$manlik 
Destegi(TYDD)

3071 Sayih Kanun
Geregi Dilek^e
Hakkimn
Kullamlmasi

Bilgi Edinme 
Ba§vurusu

Genel Kurul Toplantilarina 15 gun once muracaat edilmelidir. 
Gerekli belgeler.

7-TYDD ba§vurusunda bulunacak killer iijin ba^vuru 
yapabilecegine dair alman ybnetim kurulu/ yetkili kurul karari 
onayli sureti

8-Tarimsal Dam§manlik Hizmeti verilen i§letmenin tipine gore 
her i§letme i^in gegerli belgelerden biri veya birkagi (QKS, AKS 
vb.)

9-Nufus Kayit Sisteminden alman Yerle§im Yeri ve Diger Adres 
Belgesi

(ilgili Tebligde 
belirtilen sure 
igerisinde 
ba§vuru 
yapilmasi 
gerekmekte 
olup icmallerin 
askiya Qktigmda 
kontrolu 
zorunludur.)

TAMAMLANMA
SURESI



iLQE TARIM ;VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1-Dilekge

5 1$ GUNU7

1-llgili Tapu Mudurlugunun talep yazisi.

5 i$GUNU8

1-Milli Emlak Mudurlugunun Talep yazisi.
9

2-Arazinin yeri ve koordinatlarim gdsterir haritasi.

i§letme Kayit Beiges! ba§vuru ve beyannamesi 1-2 1$ GUNU10

15 GUN11

1-Ba§vuru Formu

2-Taahhutname (Uretim Sezonu kin) 2 1$ GUNU

4-Kayit prosediiru12

Tarim Arazilerinde
Vasif Degi§ikligi 
i§lemleri

Tarim Arazilerinde 
Muikiyet Devri ve 
Miras i§lemleri ile 
ilgili talep yazilari 
(5403 Sayili Toprak 
Koruma ve Arazi 
Kullanimi Kanunu 
Hakkmda 6537 
Sayili Kanunla 
Yapilan Degi$iklik)

Hazineye ait 
arazilerde kiymet 
takdiri

Gida i§letmelerinin 
Kayit i§lemleri

Bitki Pasaportu 
kayit Sertifikasi

3-Mirasa konu tanm arazileri devri i§lemlerinde murise ait 
veraset ilami

2-Malike veya murise ait il^e smirlari igerisindeki sati$a veya 
mirasa konu tanm arazilerini gdsterir tapu kayitlari

3-Uretim yapilacak Arazinin Tapusu, Kiralanmi$ ise Kira 
Sbzle§mesi

5-Tohumculuk sektbriinde Yetkilendirme ve Denetleme 
Ydnetmeligi geregince faaliyet alanlari ile ilgili Uretici 
belgesi/Bayilik belgesi

6-ithalatgilar, depolayanlar ve ticaretini yapanlar, urunlerini 

bulundurduklari sati$ yeri,depo,sera gibi yerlerle ilgili bilgiler.

Yazimn 
intikalinden 
itibaren en geg 
2 ay i^inde ilgili 
kuruma bilgi 
verilir.

dndenetim 
tamamlandiktan 
sonra (tespit 
edilen 
eksikli kleri 
tamamlamasi 
kin verilen sure 
hark)

Bakanltgimiz 174 
ALOGIDA 
HATTINA gelen 
ihbar ve diger 
§ikayetler

2-Talebe Konu Arazi veya Arazilerin Onayh Tapu Kayit brnekleri 
veya Onayli Tapu Suretleri



iLQE TARIM VE ORMAN' MUDURLUGU

KAMI! HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

2 1$ GUNU

1-Ba§vuru dilek^esi13

1- Ba§vuru dilekgesi

2- T.C. Kimlik nolu Nufus Cuzdamnin Fotokopisi

3- Taahhutname

4- Vesikalik Fotograf (2 Adet)
14

2 GUN

1-Sdzlu Ba§vuru

1 GUN15

1-S6zlu Ba^vuru
1 GUN15

2- Teslim Tesellum Tutanagi

10 DAKIKA1- T.C. Kimlik No. (Giincel QKS Kaydim yaptirmi$ olmasi gerekir)17

18
20 DAKIKA

l.Mazot, kimyevi giibre ve toprak analizi destegi ba^vuru 

dilek^esi (Ek-1),

Bitki Koruma
Urunii Uygulama
Belgesi

Bitki Koruma
Urunleri Re^etesi

Uretim iqn 
"Uretici Kayit 
Defteri"nin 
Almmasi

CKS Belgesi
Verilmesi

Mazot ve Kimyevi
Gubre
Desteklemeleri

5- Doner Sermaye uygulama belgesi ucretinin yatirildigma dair 

makbuz

Not: B.K.U. Uygulama belgesi ipin, egitime katilmak zorunludur 
Egitim Programinin hazirhgi ve egitim suresi bu sureye dahil 

degildir.

2.QKS'ye kayitli her bir 50 dekar ve uzeri tarim arazisinin kimyevi 
giibre destekleme bdemesinden yararlanabilmesi ipin Toprak 

Analizi Formu (Ek-2),

3.QKS kaydi guncelle§tirilmemi§ piftgiler i<;in guncelle$tirilmi§ 

piftpi kayit formu.

dndenetim ve 
yillik denetim 
yapildi.ktan 
sonra (tespit 
edilen 
e ksikli kleri 
tamamlamasi 
ipin verilen sure 
harip)

Bitki Koruma
Uriinu Uygulama
Belgesi

2-Hastalik veya zararli brnegi te^h.iste tereddlit durumunda arazi 

kontrolii
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19
20 DAKiKA

istenen Belgeler;

20 DAKIKA. l.Basvuru dilek^esi (Ek-15).20 •Ut

2-QKS Belgesi.

2.Gerq:ek ki^ilerden, T.C.Kimlik nolu Nufus Cuzdanimn Fotokopisi

A.QiftQlik Belgesi drnegi (Ziraat Odasmdan)

21

1 GUN

I

Toprak Analizi 
Desteklemesi

Yem Bitkisi
Desteklemeleri

Qft^i Kayit
Sistemine ilk Kayit

l.Mazot, kirnyevi gubre ve toprak analizi destegi ba§vuru 
dilekgesi (Ek-1),

l.QKS'ye ba$vuruda bulunan (jift^ilerden <;ift^i kayit formu 
istenir. (Form A)(ilk kez muracaat eden pftgilere bu form bo§ 
olarak verilir.)

S.Tuzel ki$ilerden; ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri ve yetki 

belgesi

S.Qiftgilerden tanm arazisinin aidiyetini gdsterir a^agidaki 

belgelerden birisi istenir.

5.1.Tarim arazisi ba^vuru sahibi giftgiye ait ise, tapu sicil 
mudurlugunclen tapu sureti veya extresi,

5.2.Tarim arazisi ba$ka bir ger<;ek veya tuzel ki§iye ait ise, kira 
sbzle§mesi, arazinin sahibine ait onayh tapu sureti,

5.3.Tarim arazisi Hazine adma tespit ve tescil edilmi^ ise; 
defterdarliktan veya mal mudurlugunden kiraladigma dair kira 
sdzle§mesi, tapu extersi

5.4.Tarim arazisinin mulkiyeti vakiflara ait ise, ilgili vakiflarla 
yapilmi§ kira sbzle$mesi ve onayh tapu sureti,

5.5.Tarim arazisi kdy tuzel ki§iligine ait ise, muhtar ve en az iki 
aza tarafmdan onaylanan kdy senedi ile birlikte kdye aidiyetini 
gdsterir onayli tapu sureti,

6.Tarim arazisi birden fazla ki§iye ait ise, tapu sureti ile birlikte 
diger hissedarlarla yapilmi§ muhtar onayli kira sdzle§mesi

7.i$lenen tanm arazisinin mulkiyeti e§ ve/veya birinci derece 
akrabalari olan anne, baba ve ^ocuklara ait ise maliklerin 
onaylarimn bulundugu kira sdzle§mesi istenir.

2.Toprak analizi desteginden faydalanmak isteyen piftqlerin 
Toprak Analizi Formu (Ek-2),

il
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ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

9- Arazi Bilgileri Formu (Form C)

Kimlik, Arazi bilgilerinde degi§iklik yok ise;

l-Qftq Kayit Formu (Form A) (Doldurulmu§ olarak verilir.)

2-Cift£i Belgesi

3-T.C.Nufus Cuzdam Fotokopisi

4-Arazi Bilgileri Formu (Form C) (Muhtarhktan onayli)

Degi^iklik Varsa; Guncellenecek bilgi ile ilgili ekler.

1-Qiftgi Kayit Formu (Form A) (Doldurulmu§ olarak verilir.)

2-Qift(;i Belgesi
22

3-T.C.Nufus Cuzdam Fotokopisi 20 DAKiKA

4-Arazi Bilgileri Formu (Form C) (Muhtarhktan onayli)

5-Formlar

-Tanmsal Faaliyetler Formu

-Arazi Kirahk ise Kira Kontrati

1. Ba§vuru Dilek^esi (Ek-1)

2. Talep Formu (Ek-2)

23 3. Tohumluk Sati§ Faturasi

4.Tohumluk Sertifikasi Fotokopisi 2 SAAT

5. Guncelle$tirilmi§ QKS Belgesi

1. Ba§vuru Dilekgesi

2. Talep Formu
24

3. Fidan Sati§ Faturasi 2 SAAT

4. Fidan Sertifika Fotokopisi

Sertifikali
Tohumluk
Kullammi 
Desteklemesi

Sertifikali Fidan
Kullammi 
Desteklemesi

CKS Kayit
Guncelleme

kira sdzle^mesi (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyam 
i^in)

S.Vesayet altmdaki ki§iler igin mahkeme kararimn onayli sureti 
istenir. (Vesayet altmdaki killer vasileri araciligi ile 
ba§vurabilirler.)

kira sbzle§mesi(Hisseli arazilerde bir ki§inin turn araziyi beyam 
iqn)



ILQE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

5. Guncelle$tirilmi$ ^KS Belgesi

1-Ba§vuru dilekgesi

25 20 DAKiKA

3- ^KS kayitli degilse (^KS'de kaydim yaptirmak zorundadir.

On Ko$ul: QKS ye kayitli olmak

1-Ba§vuru Dilekgesi

2-Urun Sati^ Belgeleri (Fatura, Mustahsil Makbuzu)

3-Borsa Tescil Beyannamesi.26 Prim Uygulamalari 1 SAAT

4. Formlar

- Ba$vuru Dilekpesi

- Taahhiitname

■ Prim Kayit Formu

27 1-Dilekfe 1 GUN

1. Basvuru Dilekgesi

2. Nufus Clizdam
28 1 GUN

3. Fotograf (1 adet)

4-Dbner sermaye makbuzu

2-Sigirlarda Pasaport

5-Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi
29 1 SAAT

6-Dezenfeksiyon Belgesi

8-Kedi Ve Kopek igin A§i Karnesi

Hayvan Ve Hayvan 
Maddeleri
Sevklerine Mahsus
Yurtifi Veteriner 
Saghk Raporu 
Alma i§lemi

Amatbr Balikgi 
Belgesi

Tabii Afetlerin 
neden oldugu 
hasar tespitleri

Organik Tarim 
Desteklemesi

Ayi^egi, kiitlii pamuk, soya fasulyesi, kanola, dane misir, aspir 
gibi urunler bn tespitle kayit altma ahnir.

2-Tarim Bakanligindan alinan "Organik Tarim Sistemi"ne kayitli 
olduguna dair beige

1-Koyun ve ke?i tiiru hayvanlara ait Nakil Belgesi (Muhtar imza, 
muhurlu)

7-Hayvan Maddeleri ipin; Belediye Veterinerinden Kesim raporu. 
Faturanin Fotokopisi

* Arazi Kontrolleri



ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1-Basvuru Dilekgesi

1 GUN30 2-Kupe Kontrolu

3-Belgelerin Tamhgi

1- Ba^vuru dilekgesi

20DAKIKA31

3- Niifus Ciizdan fotokopisi

1- Ba§vuru dilekgesi

20 DAKIKA32

i§letme Aqlacak yerin incelenmesi 1-2 GUN
33

20 DAKIKAMuracaat formunun doldurulmasi (Muhtar imzali)

15 DAKIKA
Hayvan Du$um Beiges!

2-15 GUN
Irk ve Cinsiyet degi§iklikleri

34 1 SAAT
Arili Kovan Sevkleri gerekli evraklar tamamlandigmda

Driven kupe Kontrolu
4 SAAT

T.C Kimlik No ibrazi35 15 DAKIKAPasaport

36 Arazi Kontrolleri 5 1$ GUNUYem Bitkisi,Findik,Ceviz V.s.

37 Tarla i§gali,urun ve bitkiye verilen zararlar (Doga I Afet hari<j) 15 i$ GUNU

Buzagi Destekleme Ba§vurusu
38 20 DAKIKA

An Destekleme Ba§vurusu

39 5 i$ GUNU

Hayvancilik
Desteklemeleri

Hayvanlarin Kayit
Altma Almmasi

i$letme Hayvan
Varhgim Gbsterir
Beige

Hayvancilik 
i§lemleri

2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altma almmi$ buyukba§ 
hayvan varligi veya a§ilama, serumlama ve kiipeleme 
makbuzunda yer alan buyukba§ hayvan varhgim gbsterir beige

9-Dbner sermaye sevk raporu ucreti, dezenfeksiyon ucreti ve 
hayvan pasaportu ucreti yatirildigma dair rnakbuz

2- Sigir cinsi hayvanlarin tanimlanmasi ve i$letme tescil 
muracaat formu

Tanmsalalanlara 
verilen zarar-ziyan 
tespiti §ahis 
muracaati

Sigir Cinsi 
Hayvanlarin 
Tanimlanmasi ve 
i$letme Tescil 
i$lemleri

TAPDK(Tiitun Alkol 
Piyasasi

1-
Dilekge

HBS Sistemine 
i$letme Aplmasi



ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUSO

KAMI) HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

2-Vergi Levhasi(Asli ve Fotokopi)

3-Cumhuriyet Savciligindan Adli Sicil Belgesi

4-T.C Kimlik fotokopisi

7-Ticari Sicil Gazetesi (Tuzel)

8-Noter onayli irnza sirkuleri (Tuzel)

9-Mesafe Uygunluk Yazisi (Alkollii i^ecekler i(jin)

10-Sunum Belgesi (Nargile)

Duzenleme
Kurumu) Belgesi

5- T.C. Nosuna Ziraat Bankasma Tekel Yeni Kayit Har$ Dekontu

6- internetten TAPDK online sistem ba$vuru giktisi.

Ba§vuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin di$inda beige istenilmesi veya ba^vuru eksiksiz beige ile 
yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci 
muracaat yerine ba§vurunuz.
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