DERBENT iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

AB-DIS iLiSKILER BOLUMU

SIRA - - - . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . (
NO GEC SURE)
1 - Dilekge
2 - Yurt Disina Cikis izin istek Formu
3 - Davet Mektubu
1|AB islemleri 4- P'joje K“abul YaZI_SI 3 Giin
5 - Hibe Sozlesmesi
6 - Yurt Disl Gezi Bilgi Formu
7 - Ogrenci Muvaffakatnameleri
8 - Program igerigi(Yurt Disindan Ziyaretgi Gelisleri igin)
BiLGi EDINME — CIMER — MEBiM BOLUMU
SIRA - - - . HiZMETiN TAMAMLANMA SURESi (EN
VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . (
NO GEC SURE)
1|Bilgi Edinme 1 - Dilekge ya da internet 15 Giin
2|CIMER 1 - internet 15 Giin
3|MEBIM 1 - Telefon 3 Giin
4|MEBBIS Bilgi Edinme 1 - internet 3 Giin

DESTEK HiZMETLERI (AYNiYAT) BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
GEG SURE)

Tasinir Mal Yonetmeligi ile ilgili is ve
islemler

1 - Alinan Malzemenin taginir iglem fisi

7 Gln

Ucretsiz Ders Kitaplarinin Dagrtimi

Bakanlik Genelgesi Dogrultusunda

DESTEK HiZMETLERi (MUHASEBE-ODEMELER) BOLUMU

SIRA - - - . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . (
NO GEC SURE)
1 - Kisi Dilekgesi (IBAN bilgisi bulunan)
1|Kisi Mahkeme Karari Odemesi 2 - Serbest Meslek Makbuzu 4is Gund
3 - Mahkeme Karari
2|icra Mahkeme Karari Odemesi 1 - lera Karan 4is Guni
2 - Mahkeme Karari
iNSAN KAYNAKLARI (ATAMA) HiZMETLERi BOLUMU
SIRA - - - . HiZMETiN TAMAMLANMA SURESi (EN
NO VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER GEC SURE) (

Goérevlendirmeler (Ek Ders Ucreti Karsiligi
Ogretmen Gérevlendirme Basvuru
islemleri)

1 - Dilekge

2 - Mezuniyet Belgesi

3 - Adli Sicil Beyani

4 - Saghk raporu

5 - Niifus Clizdani Ornegi
6 - Fotograf

7 - Kpss Sonug Belgesi

3 Gln
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DERBENT iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

INSAN KAYNAKLARI (6ZLOK) BOLOMO

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
GEG SURE)

Ayliksiz izin (Dogum)

1 - Dilekge

2 - Dogum Oncesi ve sonrasi izin onay!

3 - Dogum Raporu

4 - Dogum Oncesi ve sonrasi sevk (is gdrmezlik) kagidi
5 - izin takip ve kontrol karti

15 Gin

Ayliksiz izin (Askerlik)

1 - Dilekge
2 - Askerlik sevk belgesi

15 Gin

Ayliksiz izin (5 Yillini dolduran personel)

1 - Dilekge
2 - Hizmet Belgesi

15 Gin

Emeklilik Miracaat igin istenen belgeler

1 - Emeklilik Belgesi (3 Dolu)

2 - Niifus Clizdan Ornegi (3 Ad.)

3 - Askerlik Borglanmasina Ait Dokiimanli Liste (2 Ad.)
4 - Askerlik Terhis Belgesi (2 Ad.)

5 - Sigortali Hizmet Belgesi (2 Ad.)

6 - En Son Ogrenim Belgesi Ornegi(2 Ad.)

7 - Dilekge

8 - Banka Talep Dilekgesi

9 - Vesikalik fotograf (4 adet)

15 Gin

Emeklilik ilisik kesmede istenen belgeler

1 - Teblig-Tebellig Belgesi (3 Adet)

2 - ilisik Kesme yazisi (3 Adet)

3 - Mal Bildirim Beyannamesi (Kapali zarf icinde 1 Adet)
4 - Mal Bildirim Teslim Listesi (2 Adet)

1Gin

Personel Kimlik Karti

1 - Talep Basvuru formu
2 - Fotograf

15 Gin

Hizmet Birlestirme isleri

1 - Dilekge
2 - Askerlik Terhis belgesi
3 - Diploma (ise ilk Giriste)

4 - SGK ve Bagkur hizmet dokimii ( ay-gtin-yil belirtilir sekilde

olacak)

15 Gin

00

intibak islemleri

1 - Dilekge
2 - Askerlik Terhis belgesi
3 - Diploma

15 Gin

Askerlik Tehir islemleri

1 - Dilekge

2 - Hizmet Cetveli

3 - Diploma

4 - Askerlik durum belgesi

5 - Niifus Clizdani Ornegi (Fotokopi Onayl)
6 - Ek—4 Belgesi

7 - Ogretmen Bildirim Cizelgesi

1 Gin

10

Askerlik Borglanmasi

1 - Form Dilekge (Sosyal Guvenlik Kurumuna hitaben)
2 - Niifus Cuizdani sureti

3 - Ogrenim Belgesi

4 - Terhis Belgesi

15 Gin

11

Mal Bildirim

1 - Mal Bildirim Formu
2 - Mal Bildirim Teslim Listesi

1Gin

12

intibak

1 - Dilekge
2 - Ogrenim Belgesi

15 Gin

13

Kesenek

1 - Dilekge
2 - Hizmet Birlestirme Belgesi

15 Gin

14

Pasaport islemleri (Emekli)

1 - Matbu Dilekge
2 - Emekli Tanitim Karti Fotokopisi
3 - Niifus Clzdani Fotokopisi

1 Gin

15

Pasaport islemleri (Calisan)

1 - Pasaport Talep Formu
2 - Onayh Nifus Clizdan Fotokopisi
3 - Biyometrik Fotograf

1 Gin
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DERBENT iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

i$ SAGLIGI VE GUVENLIGi BUROSU

SIRA - - - . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . (
NO GEC SURE)
1|is Kazas Bildirimi is Kazasi Tutanagi 2 Giin
2|isG ise Giris Egitimi ise Baslama Yazisi 1 Dakika
3|iSG Temel Egitimi 30 Giin
4iSG Kurul Toplantisi Olaganusti Toplanti Yazisi 2 Gln
5|Beyaz Bayrak Bagvurusu L ?asvuru formu 3-6 Ay
2 - Ust yazi
1 - Protokolde belirtilen belgeler
6|Beslenme Dostu Okul Basvurusu 2 - Ogrencilerin Boy-Kilo endeksleri 6 Ay

3 - Ust yazi
Belgeler dosya halinde bolimimize teslim edilecektir.

KULTUREL FAALIYETLER BOLUMU

SIRA - - - . HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI (EN
VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . (
NO GEC SURE)
ilce Milli Egitim Mudurliigiine basvurulan
1|6grenci eserlerinin incelenmesi ve 7 GlUn
onaylanmasi
il Milli Egitim Mudurligiinden gelen
2|yarisma yazilarinin okullarimiza 3 Gln
gonderilmesi
Y t lerinde belirtil
3|Yarigmalar (Resim-Siir-Kompozisyon-vb) arisma sartnamelerinde betirtiien

tarihler gercevesinde

Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi Kapsaminda
Yapilan Geziler

1 - Yiikleniciye ait “isletme Belgesi”nin onayli sureti. (Tiirsab’a
Onaylatilacak)

2 - Yiiklenicinin faal seyahat firmasi oldugunu gosteren belge.
(TURSAB Uyelik Belgesi)

3 - Gorevlendirilmesi halinde tur rehber/rehberlerine ait
profesyonel turist rehberi kimlik kartinin yiiklenici tarafindan
onayli sureti

4 - Arag suriictstnin/suricilerinin “Stricu Belgesi” ile “Mesleki
Yeterlik Belgesi (SRC2)” nin ytiklenici tarafindan onayli suretleri

5 - D2 Yetki Belgesi”nin TURSAB onayli bir sureti

6 - Tasit Karti

7 - Tasit Belgesi

8 - Yiiklenici tarafindan onaylatilmis arag ruhsatinin sureti

9 - Zorunlu Mali Sorumluluk (trafik) sigorta poligesi

10 - Karayolu Yolcu Tagimaciligi Zorunlu Koltuk Ferdi Kaza Sigorta
Poligesi

11 - Karayolu Mali Sorumluluk Sigorta Poligesi’nin birer sureti

12 - Arag, yuklenici tarafindan kiralanmis ise yuklenici tarafindan
onaylanmis sézlesme sureti
13 - Gezi plani

14 - Geziye katilanlarin T.C. kimlik numaralarinin da yazildigi liste
15 - Okul gezileri gergeve sozlesmesi (Her sayfasi hem yuklenici
firma hem de okul idaresi tarafindan kaselenip imzalanacak)

16 - Sorumluluk belgesi (Gezide gorevli idareci ve 6gretmenler
tarafindan imzalanacak)

7 Gln
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DERBENT iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

OGRETMEN YETiSTIRME BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
GEG SURE)

Mahalli Hizmetigi Egitim Kurs/Seminer
Basvurusu

Egitim Gorevlisi: Egitici Kurs Belgesi
Kursiyer: Resen veya Modul Uzerinden bagvuru

Yillik Standart Egitim Planindaki Takvim
Suresi

Mabhalli Hizmetigi Egitim Kurs/Seminer
Acllmasi

o

Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme
Genel Mudurltgunan Ayarladigi Takvim
Suresi

Merkezi Hizmetigi Egitim Kurs/Seminer
Bagvurulari

Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme
Genel Mudurlagunan Ayarladigi Takvim
Suresi

OZEL EGITiM/REHBERLIK HiZMETLERi BOLUMU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESi (EN
GEG SURE)

Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle
ilgili islemler (Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

1 - Dilekge

2 - Stiregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu

15 Gin

TEFTIS - HUKUK BOLOMU

SIRA . . . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. (
NO GEC SURE)
ilgili mevzuat cergevesinde
I - . o sorugturmanin seyrine gore
. 1 - Bagvuru sahibinin adi-soyadi, T.C. Kimlik No.su ve imzasi ile i
1|lhbar ve Sug¢ Duyurulari 3 yadl, 3 degismektedir. (30 guin icinde basvuru

veya ikametgah adresini iceren dilekge.

sonucu veya yapilmakta olan islemin
safahati hakkinda gerekgeli cevap verilir)

Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan
Bagvurularin Alinmasi

1 - Dilekge/e-Posta

1is Guni

Disiplin fiilinin islendigi tarihten itibaren
en geg 2 (iki) yil igerisinde

3|inceleme ve Sorusturma Ceza verme zaman asimi sorusturmanin bitirilip ilgili memura
gerekli disiplin cezasinin uygulanmig
olmasini gerektiren zaman agimidir.
TEMEL VE ORTA OGRETiIM OGRENCiI iSLERi BOLUMU
SIRA - - - . HiZMETiN TAMAMLANMA SURESI (EN
NO VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER GEC SURE) (

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri (Diploma
Kayit Ornegi)

1 - Dilekge

2 - Niifus Clizdani Ornegi

5 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stiirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim  :Sener OZCAN
Unvan :ilge Milli Egitim Midiri
Adres : Camiikebir Mah. 81113. Sok.

No:2 Derbent/KONYA

Tel 10332561 2582

Faks 10332561 2492

E-Posta : derbent42@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Biinyamin MIROGLU

Unvan :Kaymakam V.

Adres : Camiikebir Mahallesi 81110 Sokak Derbent/KONYA
Tel :(0332) 561 23 22

E-Posta : derbent@icisleri.gov.tr
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